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REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

» Wczoraj bierni defaworyzowani - dzisiaj aktywni faworyci” — kompleksowy projekt reaktywacji zawodowej
o0s. bedgcych w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy.
nr RPMA.08.02.00-14-4383/16

Niniejszy Regulamin sporzadza si¢ na potrzeby realizacji Projektu pt. ,,Wczoraj bierni defaworyzowani — dzisiaj aktywni
faworyci”. Kompleksowy projekt reaktywacji zawodowej os. bedacych w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy nr
RPMAO08.02.00-14-4383/16, wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach w ramach Osi
Priorytetowej VIII Rozwdj rynku pracy Dziatania 8.2 Aktywizacja zawodowa osob nieaktywnych zawodowo
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

Warszawa, 01.03.2017 r.
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§1

Informacje ogoélne

1. Projekt pt. ,,Wczoraj bierni defaworyzowani — dzisiaj aktywni faworyci”. Kompleksowy projekt
reaktywacji zawodowej os. bedacych w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy. Nr RPMA.08.02.00-
14-4383/16, realizowany jest przez spotkg MCS. Sp. z 0.0., Sp. Komandytowa z siedzibg w Warszawie w
ramach Osi Priorytetowej VIII Rozwo6j rynku pracy Dziatania 8.2 Aktywizacja zawodowa o0sob
nieaktywnych zawodowo Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020.
Projekt wspoétfinansowany jest przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2014-2020.
Catkowita wartos¢ projektu: 1 860 732,12 zt
Wysoko$¢ dofinansowania: 1 767 665,12 zt
Zasieg terytorialny Projektu — woj. mazowieckie
Okres realizacji Projektu: od 01.03.2017 r. do 28.02.2018 r.
Cel gtowny projektu: Wzrost zatrudnienia wsréd 100(80K i 20M)mieszkancow i mieszkanek obszarow
wiejskich woj. mazowieckiego(w rozumieniu przepisow KC i zgodnie z definicja GUS opartej na
podziale jednostek administracyjnych zastosowanym w rej. TERYT) w wieku 30 lat i wigcej, biernych
zawodowo, w tym os. nalezacych do grup defaworyzowanych tj. 80 kobiet, 12 os. (2K i 10M) z
niepelnosprawnosciami oraz 12 os. (2K i 10M) powyzej 50 r.z.
8. Niniejszy Regulamin okresla:

- kryteria uczestnictwa w Projekcie,

- kryteria i zasady rekrutacji,

- zasady kwalifikowania uczestnikéw do Projektu

- warunki uczestnictwa w projekcie
9. Definicje:

o

Nookw

a) Projekt — Projekt pt. ,,Wczoraj bierni defaworyzowani — dzisiaj aktywni faworyci”. Kompleksowy
projekt reaktywacji zawodowej os. bedacych w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy. Nr
RPMAO08.02.00-14-4383/16

b) Umowa — Umowa uczestnictwa w Projekcie.

¢) Beneficjent — MCS Sp. Z o. 0., Sp. Komandytowa z siedzibg w Warszawie (02-672) przy ul.
Domaniewskiej 47/1ok.10

d) RPO WM - Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

e) Instytucja Posredniczaca — Wojewoddzki Urzad Pracy w Warszawie.

f) Kandydat do Projektu — osoba ubiegajaca si¢ o uczestnictwo w Projekcie.

g) Uczestnik Projektu — osoba, z ktorg zostata podpisana Umowa uczestnictwa w Projekcie.

h) Regulamin Rekrutacji — Regulamin Rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie.

i) Osoba bierna zawodowo — osoba, ktora w danej chwili nie tworzy zasobow sity roboczej (tzn. nie
pracuje i nie jest bezrobotna).

J) Osoba z niepetnosprawnosciami — to osoba niepetnosprawna, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych (Dz. U. z
2011 r. Nr 127, poz. 721 z p6zn. zm.), i/lub osobg z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy
z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 231, poz. 1375).
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k) Osoby powyzej 30 r.z — osoba, ktora w dniu przystgpienia do projektu, tj. podpisania Umowy ma
ukonczone 30 lat

I) Osoby powyzej 50 r.z — osoba, ktora w dniu przystapienia do projektu, tj. podpisania Umowy ma
ukonczone 50 lat

§2. Kryteria uczestnictwa w Projekcie

1. Uczestnikiem/Uczestniczka Projektu moze by¢é wylacznie osoba fizyczna bierna zawodowo,
niezarejestrowana w PUP w wieku 30 lat i wigcej nalezaca co najmniej do jednej z ponizszych grup:
osoby powyzej 50 roku Zycia, osoby z niepelnosprawno$ciami, osoby o niskich kwalifikacjach, kobiety.

2. Uczestnikiem/Uczestniczka Projektu moze by¢ wyltacznie osoba mieszkajaca na obszarze wiejskim
wojewodztwa mazowieckiego, w rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego i zgodnie z definicja GUS,
ktora opiera si¢ na podziale jednostek administracyjnych zastosowanym w rejestrze TERYT (dostep:
http://eteryt.stat.gov.pl/eTeryt/rejestr_teryt/aktualnosci/aktualnosci.aspx)

3. Do uczestnictwa w projekcie moze przystapi¢ kazda osoba spetniajgca warunki, o ktorych mowa w pkt. 1
12 powyzej.

4. Uczestnik/Uczestniczka Projektu dobrowolnie przesyta zgloszenie do udzialu w Projekcie wraz z
zalacznikami (Zatacznik nr 1 do Regulaminuy).

5. Uczestnik/Uczestniczka Projektu jest zobowigzany do potwierdzenia swojego statusu wiasciwymi
dokumentami i o$wiadczeniami, do ktorych przedtozenia moze zostaé zobligowany na etapie rekrutacji
oraz w trakcie trwania Projektu.

6. Uczestnik/Uczestniczka projektu po zakwalifikowaniu si¢ do udziatu w projekcie zobowigzany jest do
dostarczenia wszystkich dokumentow w oryginale.

7. W projekcie moga uczestniczy¢ wylacznie osoby, ktore tacznie spetniajg nizej wymienione kryteria:

a) Sa bierne zawodowo, niezarejestrowane w PUP
b) Sa w wieku 30 lat i wigcej
c) Naleza co najmniej do jednej z ponizszych grup: osoby powyzej 50 roku zycia, osoby z
niepetnosprawnos$ciami, osoby o niskich kwalifikacjach, kobiety
d) Zamieszkuja na obszarze wiejskim wojewoddztwa mazowieckiego.
8. Osoby zakwalifikowane do udzialu w Projekcie podpisuja Umowe Uczestnictwa w Projekcie (Zalacznik

nr 2 do Regulaminu). Podpisanie Umowy Uczestnictwa w Projekcie jest rGwnoznaczne z akceptacja
warunkoéw uczestnictwa w Projekcie i oznacza przystapienie do Projektu.

9. Umowa Uczestnictwa w Projekcie okresla szczegdlowe zasady uczestnictwa w Projekcie, do ktorych
przestrzegania zobowigzuje si¢ Uczestnik/Uczestniczka Projektu.

10. Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzany jest do realizacji i aktywnego uczestnictwa we wszystkich
dziataniach przewidzianych dla niego w ramach Projektu.

§3. Kryteria i zasady rekrutacji

1. Warunkiem przystgpienia do procesu rekrutacji jest wypelnienie Formularza zgloszeniowego wraz z
zatgcznikami:
a) Informacja o uczestnikach projektu
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b) Ankieta motywacji wzigcia udziatu w projekcie

¢) Os$wiadczenie uczestnika projektu - dotyczace przetwarzania danych osobowych

d) Oswiadczenia uczestnika projektu - dotyczace spetnienia warunkéw kwalifikowania do udziatu w
projekcie

e) Inne (jezeli dotyczy)

2. O zakwalifikowaniu si¢ do uczestnictwa w Projekcie bedzie decydowac poprawnosé i kompletnosc
wypetnionych dokumentéw oraz liczba punktow uzyskanych podczas ich oceny.
Wszystkie nadestane formularze oceniane bed¢ zardéwno pod wzglgdem formalnym i merytorycznym.
Ocena formalna polega na:
a) przestaniu wypetnionego formularza zgloszeniowego wraz ze wszystkimi zalgcznikami, o ktorych
mowa w pkt 1. ppkt. a) — d) powyzej,
b) spetnieniu wszystkich kryteriow kwalifikacyjnych dotyczacych statusu uczestnika projektu, o
ktorych mowa w §2. pkt 7.
5. Ocena spelnienia kryteriow formalnych dokonywania bedzie w oparciu o kryterium ,spetnia”/,nie
spelia”
6. Jezeli kandydat na uczestnika projektu nie spetni wszystkich ww. kryteriow formalnych nie kwalifikuje
si¢ do udzialu w projekcie, a jego formularz nie podlega dalszej ocenie.
7. Ocena merytoryczna polega na:

a) Ocenie punktowej analizy poziomu motywacji do wziecia udzialu w projekcie ocenianej na
podstawie Ankiety motywacji wzigcia udziatu w projekcie. Ankieta motywacji pozwala wytypowac
okolicznosci wpltywajace dodatnio lub ujemnie na motywacje kandydata i tym samym pomoc w
znalezieniu indywidualnej $ciezki rozwoju zawodowego. Najwyzsza liczba punktow, tj. 48 pkt.
przyznana bedzie kandydatom, ktorzy wykaza bardzo wysoki poziom motywacji zmiany aktualnego
statusu na rynku pracy.

8. Ocena spehnienia kryteriow merytorycznych dokonywania bedzie w oparciu o kryterium liczbowe, o
ktérym mowa powyzej

9. Osoby, ktore przynaleza do wiecej niz jednej z grup, o ktérych mowa w §2. Pkt. 7 ppkt ¢) otrzymaja
dodatkowe 5 pkt. punktéw premiujacych.

»w

§4. Zasady kwalifikowania uczestnikow do projektu

1. Rekrutacja do Projektu polegata bedzie na weryfikacji spetniania przez Kandydata/Kandydatke kryteriow
uczestnictwa w Projekcie, o ktorych mowa w §3. Kryteria i zasady rekrutacji

2. Weryfikacja prowadzona bedzie na podstawie danych zawartych w Formularzu rekrutacyjnym i jego
zatgcznikach.

3. W przypadku dokumentéw, w ktéorych stwierdzone zostang braki, nieprawidtowe/niekompletne
Wypetnienie Iub brak wymaganych podpisow, Kandydat/Kandydatka do Projektu zostanie
poinformowany/a (telefonicznie lub poczta e-mail) o koniecznosci ich uzupelienia/poprawy w terminie
5 dni roboczych. Brak uzupehienia/poprawy w w/w terminie skutkowaé bedzie pozostawieniem
zgloszenia bez rozpatrzenia.

4. Zlozenie formularza zgloszeniowego nie jest rownoznaczne z zakwalifikowaniem si¢ do udzialu w
Projekcie.

5. Integralng cz¢$cig formularza zgltoszeniowego jest:

a) Informacja o uczestnikach projektu

w l11CS

Projekt wspoffinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020



Eﬂ?g,‘,’éjszie vazowsze, Unia Europejska

-— .
Program Regionalny EaieE PIEK] Europejski Fundusz Spoteczny R

*
* 4 %

b) Ankieta motywacji wzigcia udziatu w projekcie

¢) Os$wiadczenie uczestnika projektu - dotyczace przetwarzania danych osobowych

d) Oswiadczenia uczestnika projektu - dotyczace spetnienia warunkéw kwalifikowania do udziatu w
projekcie

e) Inne (jezeli dotyczy)

6. Podanie danych osobowych oraz podpisanie os§wiadczenia uczestnika projektu dotyczace przetwarzania
danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa ich podania i podpisania jest ré6znoznaczna z
brakiem mozliwosci udzialu w Projekcie.

7. Przyjmowanie zgloszen mozliwe jest w nastepujacych formach:

- mail — na adres: projekt82WM@mcs.edu.pl

- osobiscie — w biurze projektu w Warszawie, przy ulicy Gatczynskiego 3/12

- poczta/kurierem — na adres biura projektu: MCS Sp.z 0.0., ul. Galczynskiego 3/12, 02-632 Warszawa

Przyjmowanie zgtoszen odbywa si¢ w terminie 01.03.2017-30.04.2017 r.

Ocena formularzy odbywac¢ si¢ bedzie na biezaco w cyklach 2 razy w miesigcu.

0. W pierwszej kolejnosci oceniane beda formularze, ktoére wptyna do Beneficjenta do dnia 14.03.2017 r.,
nastepnie formularze, ktore wptyng od 15.03.2017 r. do 28.03.2017 r., pozniej od 01.04.2017 r. do
14.04.2017 r. i w ostatniej turze od 15.04.2017 r. do 30.04.2017 r.

11. Termin, o ktorym mowa w pkt 8. powyzej ten moze zosta¢ wydtuzony w sytuacji niezakwalifikowania
do projektu zatozonej liczby 100 uczestnikow. O kazdorazowej zmianie terminu Beneficjent bedzie
informowat na stronie internetowej projektu: http://www.mcs.edu.pl/obszary-
dzialalnosci/projekty/realizowane z uwzglgdnieniem zamknigcia naboru formularzy zgloszeniowych w
terminie minimum 14 dni kalendarzowych od daty poinformowania o zmianie.

12. Ocena Formularzy zgtoszeniowych odbywa si¢ przez personel projektu i doradce zawodowego i polega
na ocenie kryteriow formalnych i merytorycznych oraz premiujacych.

13. Do projektu zostanie zakwalifikowanych 100 0sob, ktore spetnity wszystkie kryteria formalne oraz
uzyskaty najwyzsza liczbe punktéw za spetienie kryteriow merytorycznych i premiujacych.

14. Po weryfikacji formalno-merytorycznej wszystkich nadestanych formularzy zgtoszeniowych utworzona
zostanie lista 0sob zakwalifikowanych do projektu, w podziale na kobiety i mezczyzn.

15. W sytuacji osob, ktore uzyskaty taka samg liczbe punktéw podczas oceny o zakwalifikowaniu do projektu
decydowac bedzie pierwszenstwo przestania zgloszenia.

16. W sytuacji otrzymania wickszej niz 100 liczby zgloszen, osoby, ktére spelnity kryteria formalne ale
otrzymaty niewystarczajaca liczbe punktéw by zakwalifikowac si¢ do projektu zostang wpisane na liste
rezerwowa. W przypadku rezygnacji ktorego$ z zakwalifikowanych uczestnikow lub niedostarczenia
przez niego w okreslonym terminie oryginalu umowy uczestnictwa w projekcie lub w sytuacji
ewentualnego powigkszenia grupy docelowej projektu osoby te beda w pierwszej kolejnosci
kwalifikowane do udzialu w projekcie zgodnie z malejaca liczba punktow.

17. Osoby zakwalifikowane do projektu zostang powiadomione drogg telefoniczng badz mailowa.

18. Do pozostatych osob, ktore znalazly si¢ na liscie rezerwowej wystany zostanie mail z informacjg o
niezakwalifikowaniu do uczestnictwa w projekcie.

19. W przypadku, kiedy w terminie rekrutacji, tj. 01.03.2017-30.04.2017 r. Beneficjent nie otrzyma
minimum 100 formularzy zgloszeniowych, aby nie opoznia¢ realizacji projektu nabdr do projektu
zostanie wydluzony, zgodnie z brzemieniem pkt. 11 powyzej a ocena formularzy odbywata si¢ bedzie w
analogicznych cyklach 2 razy w miesigcu do momentu wyczerpania dostepnych w projekcie miejsc, W

= © ©
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okreslonych na stronie internetowe]j projektu terminach. Pozostate warunki i kryteria rekrutacji nie
ulegaja zmianie.

20. W przypadku zakwalifikowania do projektu kazdy z uczestnikow zobowigzany bedzie do dostarczenia w
terminie do 10 dni roboczych nizej wymienionych dokumentow:

a) umowe uczestnictwa w projekcie wraz zatgcznikami,
b) oryginat formularza zgloszeniowego wraz z zatgcznikami

21. Proces rekrutacji przebiega¢ bedzie zgodnie z zasada réwnych szans, co oznacza, ze kazdy
zZ potencjalnych uczestnikow spetniajacych kryteria udziatu w projekcie bedzie miat jednakowy dostep do
zaplanowanego w nim wsparcia bez wzgledu na swoja ple¢, wyksztalcenie, wiek, wyznanie itp.
Kampania informacyjno-promocyjna prowadzona bedzie z uwzglednieniem réznych kanatéw przekazu,
stosowany bedzie jezyk wrazliwy na pte¢. Migjsca spotkan z kandydatami nie bedg stanowily barier
architektonicznych dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowa.

22. Rekrutacje prowadzi¢ bedzie Koordynator Projektu.

23. Rekrutacja bedzie prowadzona w sposob bezstronny, zgodnie z warunkami jawnymi i jednakowymi dla
wszystkich uczestnikow, uwzgledniajacymi kryteria strategiczne projektu, w oparciu o dokumenty
rekrutacyjne.

24. Wybor uczestnikow projektu przeprowadzi specjalnie powotana Komisja Kwalifikacyjna wedtug
kryteriow ustalonych w dokumentach projektu, w sktad ktorej beda wchodzi¢ nastepujace osoby: dwodch
cztonkow zespotu projektowego oraz doradca zawodowy

25. Proces rekrutacji zostanie zakonczony sporzadzeniem dokumentu: Protokot Komisji Kwalifikacyjnej z
przebiegu wyboru uczestnikow do projektu.

§5. Warunki uczestnictwa w projekcie

1. Szczegétowe zasady uczestnictwa w Projekcie, do ktorych przestrzegania zobowigzuje si¢
Uczestnik/Uczestniczka Projektu okresla Umowa Uczestnictwa w Projekcie.
2. Beneficjent udziela wsparcia Uczestnikowi Projektu, majace na celu aktywizacje zawodowa 0sob, ktore
zostaty zidentyfikowane jako zagrozone na rynku pracy
3. Wsparcie jest udzielane w oparciu o zapisy Regulaminu rekrutacji do Projektu, Umowy uczestnictwa w
Projekcie, zapisy Szczegdlowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WM oraz zapisy podpisanej migdzy
Beneficjentem a IP umowy o dofinansowanie Projektu.
Udziat w Projekcie dla Uczestnikow jest bezptatny.
Wsparcie zostanie udzielone w nastepujgcych formach:
a) formy obligatoryjne dla wszystkich uczestnikéw, 100 osob:
i.  Indywidualne spotkania z doradca celem opracowania IPD
ii.  Indywidulane spotkania z psychologiem w oparciu o IPD
iii.  Poradnictwo zawodowe indywidualne i grupowe
b) szkolenia zawodowe, 20 0s6b:
i.  Szkolenie zawodowe Opiekun o0sob starszych -2 gr x 10 os x 228 godz.
c) szkolenia migkkie nadajace kompetencje w danym obszarze tematycznym, 60 osob
ii.  Lider zespotu (15 os x 48 godz.),
iii.  Pracownik Obstugi Klienta (15 os x 48 godz.),
iv.  Konsultant HR (15 os x 128 godz.)
V.  Przedstawiciel Handlowy (15 os x 128 godz.)

S
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d) staze zawodowe — 70 0s X 3 m-cy

6. Uczestnik ma mozliwo$¢ uczestnictwa w jednej z zaplanowanych czterech Sciezek wsparcia:

a) Sciezka 1 — formy obligatoryjne + szkolenia zawodowe,

b) Sciezka 2 — formy obligatoryjne + szkolenia migkkie,

) Sciezka 3 — formy obligatoryjne + staze zawodowe,

d) Sciezka 4 — formy obligatoryjne + szkolenia zawodowe lub migkkie + staze zawodowe

7. Udziat we wszystkich formach wsparcia wskazanych w IPD jest obowiazkowy.

8. W przypadku nieobecnosci na danej formie wsparcie Uczestnik projektu zobowigzany jest poinformowaé
Beneficjenta o przyczynie nieobecnosci.

9. Wymagana obecnos¢ na szkoleniach — minimum 80%.

10. Przekroczenie dozwolonej liczby nicobecnoséci oraz nie przedstawienie usprawiedliwien powstatych
nieobecnosci bedzie wigzato si¢ z zerwaniem Umowy uczestnictwa w Projekcie z winy Uczestnika
Projektu i pociagniecie Uczestnika Projektu do odpowiedzialno$ci finansowej

11. Uczestnik zobowigzany jest uczestniczy¢ w przewidzianych w Projekcie egzaminach na zakonczenie
szkolen.

12. Uczestnikowi przystuguje:

a) Zwrot kosztow dojazdu na wszystkie formy wsparcia

b) Materiaty szkoleniowe dla uczestnikow szkolen

¢) Stypendium szkoleniowe dla uczestnikow szkolen — wyptacane Uczestnikowi po zakonczeniu
kazdego miesigca szkolenia na podstawie podpisanych list obecnosci na szkoleniach w wysokosci
6,65 brutto za godzing odbytego szkolenia

d) Stypendium stazowe dla uczestnikow stazy— wyplacane Uczestnikowi po zakonczeniu kazdego
miesigca stazu na podstawie podpisanych list obecnosci/potwierdzenia realizacji stazu przez Opiekuna
stazu w wysokosci 1850 brutto miesigc odbytego stazu

13. Zwrot kosztu dojazdu na wszystkie formy wsparcia przystuguje na pisemny wniosek Uczestnika, do
limitu okre$lonego w projekcie oraz po przedstawieniu odpowiednich dokumentéw, potwierdzajacych
faktycznie poczyniony wydatek na dojazd/opieke.

§6. Postanowienia konicowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.03.2017 roku.

2. Beneficjent zastrzega sobie prawo wniesienia zmian do Regulaminu lub wprowadzenia dodatkowych
postanowien.

3. Regulamin jest dostepny na stronie internetowej Projektu: http://www.mcs.edu.pl/obszary-
dzialalnosci/projekty/realizowane

Lista Zalacznikéw:
Zat. nr 1. Formularz rekrutacyjny wraz z zatacznikami
Zat. nr 2. Umowa uczestnictwa w Projekcie
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